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● RECEPÇÃO

TREINAMENTO SOLAR

● Novo Agendamento

Após realizar o login no SOLAR, a página 
inicial será exibida. Clique em Recepção 
(ícone do livro) e então selecione a opção 
Novo Agendamento.

 



● RECEPÇÃO

TREINAMENTO SOLAR

● Novo Agendamento

Na tela seguinte, realize a busca do 
assistido utilizando pelo menos um dos 
filtros disponíveis: CPF, Nome ou Filiação. 



● RECEPÇÃO

TREINAMENTO SOLAR

● Novo Agendamento

Caso não encontre o assistido, realize o 
cadastro dele no sistema.
Se o assistido já tem cadastro, clique em 
Agendar Atendimento (botão verde 
destacado na figura ao lado).

 



● RECEPÇÃO

TREINAMENTO SOLAR

● Novo Agendamento

Na tela seguinte são exibidos todos os 
atendimentos vinculados ao assistido. 
Caso o atendimento que está sendo 
requerido não esteja relacionado a 
nenhum atendimento previamente 
cadastrado no sistema, clique em 
Atendimento Inicial (botão verde 
destacado na figura ao lado).

 



● RECEPÇÃO

TREINAMENTO SOLAR

● Novo Agendamento

Na tela seguinte, realize a qualificação do 
atendimento. Podemos realizar a busca 
pela área ou pelo nome da solicitação.
Após realizar a busca, aparecerá uma lista 
com todas as qualificações que se 
enquadram no filtro que foi utilizado.
Para selecionar uma qualificação, clique 
no seu título ou em         (Visualizar)

 



● RECEPÇÃO

TREINAMENTO SOLAR

● Novo Agendamento

Após fazer a seleção, um pop-up 
aparecerá para realizarmos a qualificação. 
Para confirmar o procedimento, basta 
clicar em Qualificar (botão azul destacado 
na figura ao lado).

 



● RECEPÇÃO

TREINAMENTO SOLAR

● Novo Agendamento

Após realizar a qualificação, um novo pop-
up aparecerá para vincular um processo 
ao atendimento. Caso ainda não exista um 
processo relacionado ao atendimento, 
esse campo pode ser deixado em branco.
Clique em Avançar (botão azul destacado 
na figura ao lado).

 



● RECEPÇÃO

TREINAMENTO SOLAR

● Novo Agendamento

Na tela seguinte, busque o calendário de 
agendamentos do(a) defensor(a) que irá 
realizar o atendimento.
Clique em cima de uma das datas 
disponíveis.

 



● RECEPÇÃO

TREINAMENTO SOLAR

● Novo Agendamento

Ao clicar em cima de uma das datas 
disponíveis, um pop-up aparecerá na tela 
para realizar a confirmação do 
agendamento.
Após verificar se todos os dados estão 
corretos, clique em Agendar Pauta (botão 
azul destacado na figura ao lado) ou 
Agendar Extra Pauta, se for o caso.

 



● RECEPÇÃO

TREINAMENTO SOLAR

● Novo Agendamento

Após realizar o agendamento, você será 
redirecionado para uma página onde é 
possível visualizar algumas informações 
do atendimento agendado e fazer 
anotações.
Caso queira visualizar a página completa 
do atendimento e realizar ações 
adicionais, como, por exemplo, criar 
tarefas e vincular processos, clique em 
Ver Atendimento (botão destacado na 
figura ao lado).

 



Equipe NTI:
Coordenadora: Nathália Couto

Equipe de Implantação:
William Pequeno
Ana Carolina
Luiz Henrique
Arthur Yoshino
Diego Quaresma
Jadir Junior

Nossos agradecimentos aos desenvolvedores Lucas e Luiz da DPE-TO.



Agradecemos a atenção.
Dúvidas ou sugestões?

    (91) 3217-2340 – NTI SISTEMAS
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