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e Criar Modelo GED

Apos realizar o login no SOLAR, a pagina
SOI;f}(I}) inicial sera exibida. Clique em GED (icone
" da folha de papel com lapis).
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GED Documentos
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TREINAMENE

e GED
e Criar Modelo GED

SOLAR Na tela seguinte, sdo exibidas as pastas
" gue contém os documentos que ja foram
cadastrados previamente.

EI' GED - Gestor de Documentos

& Painel GED

s vopElos €D 5>
Modelos utilizados para gerar documentos

e moDELOs pUBLICOS ETED i
Modelos de outros setores utilizados para gerar documentos

Bm c£mepicio €D >
Documentos sendo editados

[l PRONTOS PARA ASSINAR EZED) N
Documentos aguardando assinatura

Bm AssinaDos @R >
Documentos assinados

B PRONTOS PARA FINALIZAR (D >
Documentos aguardando conclusio

B FinALZADOS @22

Documentos concluidos e publicados

e oceHoE@
Documentos criado:

s hoje




GED
e Criar Modelo GED

EI’ GED - Gestor de Documentos

& Painel GED - & Modelos

B PeTIcRO €D
ETICAO

Selecione uma defensoria v || Titulo do Documento

[ Calculadora Juridical| San

Ao selecionar uma das pastas disponiveis,
podemos criar um novo modelo, clicando
no botdo Novo Modelo (botdo verde
destacado na figura ao lado).




TREINAMENE

e GED
e Criar Modelo GED

SOLAR Apos clicar em Novo Modelo, um pop-up
o aparecera para que possamos cadastrar o
modelo. E necessario informar a
Defensoria, o tipo de documento
s (normalmente é utilizado o tipo PETICAO),
ooemae e uma descricao.
T | Depois de preencher todos os dados,
clique em Criar.
Observacao: Recomendamos que realize
esse processo utilizando o navegador
Google Chrome.
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e GED
e Criar Modelo GED

T ‘ e Ap@s clicar em Criar, aguarde a conclusao
do carregamento do modelo inicial.
A figura ao lado ilustra a tela que sera

Férmulas GED

v U exibida apés o carregamento bem
> sucedido. Para digitar o texto do modelo,
B basta clicar na area em branco entre o

cabecalho e o rodapé do modelo.
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e GED
e Criar Modelo GED

Documento: 00057765v001

Uma das vantagens da utilizagao dos
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modelos GED no SOLAR ¢ a possibilidade
de inserir automaticamente algumas

v U informacées.

Para fazer isso, cligue em Férmulas GED
(menu lateral destacado em vermelho na
figura ao lado).

A



TREINAMENE

e GED

e Criar Modelo GED
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Este ¢ um modelo de treinamento.

<
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e ApOs - clicar em Férmulas GED, sera
exibido um menu com algumas categorias
de informacdes:

Atendimento
Processo
Requerente
Requerido
Servidor

Mais informacgodes
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Criar Modelo GED

Esconder «
Atendimento
Processo

Requerente

Apelido

Aplicagtes/Investimentg

Cor/Raga

Data de nascimento

E-mail

Apés selecionar uma das categorias, sera
aberto um submenu contendo as
informacdes relacionadas a ela.

Na figura ao lado, exemplificamos esse
processo com a insercdo do CPF do
requerente.

E importante frisar que o SOLAR ira exibir
os dados corretamente no modelo
somente quando eles tiverem sido
informados no sistema, seja por meio do
cadastro do assistido, do cadastro do
atendimento ou da importacdo do
processo eletronico do PJE.
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e GED
e Criar Modelo GED
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o, A seguinte formula GED insere o CPF do requerente no document

e Na figura ao lado verificamos como fica a

féormula GED do CPF do requerente dentro
do modelo (destaque em vermelho).

Uma formula GED se inicia com “{{* e
termina com “}}".

Caso a informacdo que a férmula GED
referencia ndo tenha sido cadastrada no
SOLAR corretamente, ao gerar um
documento GED baseado nesse modelo, o
trecho ficara em branco. Do contrario, o
trecho que inicia com “{{” e termina com
“1}” sera substituido pela informacéao.
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e GED
e Criar Modelo GED
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Este ¢ um modelo de treinamento. A seguinte formula GED insere
{ {atendimento.requerente.pessoa.cpf} }

<

o CPF do requerente no documento

e Apds selecionar as formulas GED que ira

utilizar no seu modelo, vocé pode fechar o
menu clicando em Esconder (destacado
em vermelho na figura ao lado).
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e GED
Criar Modelo GED

Documento N° 00O salvo com sucesso! I

'DEFENSORIA PUBLICA

¢ um modelo de treinamento. A seguinte formula GED insere o CPF do requerente no documento
ndimento requerente pessoa.cpf}

no botdo | k"1 ,que esta localizado no
canto superior esquerdo da tela.

Caso o] documento seja  salvo
corretamente no sistema, sera exibido um
alerta de sucesso (destague em vermelho
na figura ao lado).

A



DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARA

J—

e Buscar Modelo GED

J Painel GED Modelos
129 12 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL E C v
peTigio €TFY >
Do
.4
GEl

Q EI’ GED - Gestor de Documentos

J Painel GED Modelos
= 12 DEFENSORIA PUBLICA CIVELE C v
Re EL PETICAO XD >
B
.4
GE

& CalculadoraJuridica’ Santa Izabel

[Ecaictiadorattndieal Santa Izabel

Novo Modelo

Para buscar um modelo GED ja
cadastrado, € necessario acessar o Painel
GED (clicando em em GED (icone da folha
de papel com lapis) na tela inicial do
SOLAR). No Painel GED, selecione a
pasta onde o modelo foi salvo.

ApoOs selecionar a pasta, vocé pode filtrar
0os modelos utilizando um dos filtros
disponiveis na parte superior da tela e
depois clicando em Pesquisar (botao
destacado em vermelho na figura
superior).
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J & Painel GED
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E, i PeTIR0 €TED

Q EI’ GED - Gestor de Documentos

% Modelos

12 DEFENSORIA PUBLICA CIVELE C v
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J & Painel GED - & Modelos
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Buscar Modelo GED

[Elcaictiaderatundieal Santa Izabel

[ECSRiEaatnaieal Santa Izabel

Novo Modelo

1 Apos filtrar, cligue em cima da pasta
(destaque em vermelho na figura inferior).
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e Buscar Modelo GED

SOLAR
31138
(o} B GED - Gestor de Documentos
J & Painel GED & Modelos & PETIGAO
129 12 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL E CRIMINAL DE SANTZ v
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= I
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Apos clicar na pasta, identifique o modelo
desejado e clique em cima dele.

Na figura ao lado, vamos selecionar o
modelo que cadastramos nos slides
anteriores (destaque em vermelho na
figura ao lado).
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e Buscar Modelo GED

SOLAR

B~ GED - Gestor de Documentos

& Painel GED - B Modelos - & PETICAO
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Pagina 3 de 3

[renicioYioecal
& 00057765v003 - MODELO DE TREINAMENTO

Este ¢ um modelo de treinamemo A seguinte formula GED insere o CPF do requerente no

{{atendimento sequerente. pessoa.cpf)}

documento

00057765%003

Apos selecionar o modelo, ele aparecera
no lado direito da tela.

E possivel editar o modelo ou baixa-lo em
formato PDF.
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e Buscar Modelo GED

SOLAR

io
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B~ GED - Gestor de Documentos

PREVENTIVA

los - & PETICAO

12 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL E CRIMINAL DE SANTZ v Q

& ~aihe et & 00057765v003 - MODELO DE TREINAMENTO

Nesta tela também é possivel alterar as
seguintes configuragoes:

Disponivel para uso?: Torna o modelo
GED disponivel para o uso dos
servidores lotados na mesma
Defensoria que o criador do modelo.
Modelo Publico?: Deixa o modelo
disponivel para servidores de todas as
Defensorias.




Equipe NTI:

Coordenadora: Nathalia Couto Quer acessar o SOLAR?
https://solar.defensoria.pa.def.br/
Equipe de Implantacao: ou use o QR Code:

William Pequeno
Ana Carolina
Luiz Henrique
Arthur Yoshino
Diego Quaresma
Jadir Junior

Nossos agradecimentos aos desenvolvedores Lucas e Luiz da DPE-TO.
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