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e ASSESSOR/ESTAGIARIO
BUSCAR

Calendario de Agendamentos
Atendimentos

Processos

Assistidos

Tarefas




e BUSCAR

e Calendario de Agendamentos
* Permite a visualizagcao da agenda mensal dos defensores vinculados a sua
Defensoria de lotacao.




DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARA

I

e Calendario de Agendamentos

Busca Rapida de Atendimentos/Processos

Q

# Calenddrio de Agendamentos Calendario de Agendamentos
®, Atendimentos

m Processos

.24

2 Assistidos 3
Icoaraci

.“ Tarefas

Defensor

&= Atividades de Atendimentos

Apos realizar o login no SOLAR, a pagina
inicial sera exibida. Cliqgue em Buscar
(icone da lupa) e entédo selecione a opc¢ao
Calendario de Agendamentos.




DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARA

SOLAR

e BUSCAR

Agendamento

Calendario de Agendamentos

Calendario de Agendamentos

Comarca
Ico:
oming:
03
dispon
10
indisp
17
indisp:
24
dispon
31

12

disponi
19

dispon
26

dispon

- 12 DEFENSORIA PUBLICA CRIMINAL DE ICOARACT (N
32 perensoriA PUBLICA cRIMINAL DE 1coarac [ RN

- 62 perensoriA pUBLICA civel O Icoaract [
- 12 perensoria puLica criMaL be icoaract [N

;'”

‘ indisponivel

Na tela

seguinte,
Defensor(a) e o
agendamentos sera exibido, conforme o
préximo slide.

selecione o(a)
calendario de
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e Calendario de Agendamentos

Comarca

Icoaraci

Domingo

03

24

31

Agendamento

indisponivel

indisponivel

indisponivel

indisponivel

indisponivel

Segunda

04

18

25

Calendario de Agendamentos

indisponivel

4 pautas(s)

4 pautas(s)

Terca

05

26

Defensor/Defensoria

I+ o<cvson pisiich crviva o icosnsc: I

indisponivel

4 pautas(s)

4 pautas(s)

4 pautas(s)

Quarta

06

20

27

Dezembro - 2023

indisponivel

4 pautas(s)

4 pautas(s)

4 pautas(s)

Quinta

07

14

21

28

indisponivel

4 pautas(s)

4 pautas(s)

4 pautas(s)

Sexta

o1

08

B Calculadora Juridica

Categoria de Agenda

Geral

indisponivel

indisponivel

sabado

02

09

23

30

indisponivel

indisponivel

indisponivel

indisponivel

indisponivel




e BUSCAR

e Atendimentos

* Permite visualizar a lista dos atendimentos realizados pela Defensoria. E possivel
utilizar uma série de filtros para restringir os atendimentos que serao exibidos na
listagem.

* Embora seja possivel visualizar os atendimentos de todas as Defensorias, s6
podemos realizar acdes nos atendimentos vinculados a nossa Defensoria de
lotacao.

—



DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARA

I

e Atendimentos
SOLAR

v23.11.3 (A)
Busca Rapida de Atendimentos/Processos

Q

& Calendario de Agendamentos

% Atendimentos Buscar Atendimento

I Processos

;&8s Assistidos

Tarefas

REFERENCIA

Apos realizar o login no SOLAR, a pagina
inicial sera exibida. Cliqgue em Buscar
(icone da lupa) e entédo selecione a opc¢ao
Atendimentos.

&= Atividades de Atendimentos - .
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e BUSCAR

Buscar Atendln < TODOS DEFENSORES >

< TODOS DEFENSORES >

« || < ToDAS DEFENSORIAS > |+

Atendimentos

Na tela seguinte, €& possivel filtrar os
o <rom s i [ atendimentos de acordo com varios
critérios, como por exemplo: Data,
Defensor, Nome do Assistido, Defensoria e
etc.

Apos definir os filtros, cliqgue no botéo
Buscar Atendimento (icone da lupa)

Defensoria Defensor Responsavel Ades

_‘




DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARA

I

Atendimentos

Q %) Atendimento

J I

Buscar Atendimentos (536)

EI‘ E Tnicial
GED Realizado -
§

Tnicial

2

. 2 <- Retomo

A
Livre

Z_ Inicial
0
Ajuda

# Nimero Data Tipo/Agenda Requerente

< TODAS DEFENSORIAS > |»

Requerido Area/Pedido

ATENDIMENTO CRIMINAL

ATENDIMENTO CRIMINAL

ATENDIMENTO CRIMINAL

ATENDIMENTO CRIMINAL

ATENDIMENTO CRIMINAL

< Situagdo > * || < Forma de Atendimento > |*| Q

Defensoria Defensor Responsavel Agies

N . =
-
- =
e

/7 ke

/he

/b e

/ho

Na tela seguinte, sao exibidos o0s
atendimentos que cumprem oS critérios
definidos na busca.

Para visualizar as informagdes de um
atendimento, cligue em cima do numero
de identificacéo dele, conforme
exemplificado no destaque em vermelho
da figura.

- AL - l
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Q .J Atendimento

Buscar Atendimentos (7)

# Namero
b
F 2
o I
Defensor Agendado|

< TODOS DEFENSORE... |*

Data

11/12/2023
09:15

11/12/2023

11/12/2023
11:12

07/12/2023
12:42

07/12/2023
11:44

Atendimentos

Tipo/Agenda Reguerente

Inicial

Retono

Inicial

Retomo

Retorno

°I °I °I °I °I

12 DEFENSORIA PUBLL.. |

Regquerido  Area/Pedido

DIVORCIO CONSENSUAL

DIVORCIO CONSENSUAL

CONVERSAO DE SEPARAGAO
JUDICIAL EM DIVORCIO

DIVORCIO LITIGIOS0

DIVORCIO LITIGIOSO

< Situagdo >

Defensoria

13 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL E
CRIMINAL DE BARCARENA

18 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL E
CRIMINAL DE BARCARENA

18 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL E
CRIMINAL DE BARCARENA

18 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL E
CRIMINAL DE BARCARENA

12 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL E
CRIMINAL DE BARCARENA

[BCaiRdoraindieal Barcarena .

* || < Forma de Atendimen... || Q

Responsavel Agdes

== B0

Defensor

she

~
-
]

Dependendo da situacdo do atendimento
(Realizado ou Agendado), €& possivel
realizar algumas acoes.

Acbes para atendimentos Realizados
(destacados em verde na figura):

& Editar

B Documentos

@ Ver ficha de atendimento




DEFENSORIA PUBLICA
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e Atendimentos

oo '

Q .J Atendimento
J < 70008 DEFENSORE... |+ 12 DEFENSORIA PUBLL. |+ | A IR

Buscar Atendimentos (7)

# Namero Data Tipo/Agenda Requerente  Requerido Area/Pedido

11/12/2023  Inicial

—
09:15
—

DIVORCIO CONSENSUAL

.‘ 23] 11/12/2023 Retomo
Defe Agendado| Extra DIVORCIO CONSENSUAL
N 11/12/2023 Tnicial . o
Processos CONVERSAO DE SEPARACAD
i 112

JUDICIAL EM DIVORCIO

07/12/2023 Retomo

L
. 1242
—

07/12/2023 Retomo

a4

DIVORCIO LITIGIOS0

°I °I °I °I °I

DIVORCIO LITIGIOSO

< Situagéo > v || < Forma de Atendimen... |+ Q
Defensoria Defensor Responsavel Agdes
13 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL E
CRIMINALDE ARCARENA h -
10 DEFENSORIA PUBLICA CIVELE [}
CRIMINAL DE BARCARENA ] =

18 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL E
CRIMINAL DE BARCARENA

18 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL E
CRIMINAL DE BARCARENA

13 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL E
CRIMINAL DE BARCARENA

Acbes para atendimentos Agendados
(destacados em azul na figura):

¢ Editar

e

. | Remarcar

i Documentos

@ Ver ficha de atendimento

ﬁ Excluir



DEFENSORIA PUBLICA

DO ESTADO DO PARA

J—

E Recepgao

Editar

Detalhes do Atendimento n° 23| NN

cer: I
Nascimento: [
Filiagao

Dados gerais Requerentes  Requeridos  Document tos  AnotagBes

12 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL E CRIMINAL DE BARCARENA
I
[inicial

Nicleo: Nenhum
Area / Pedido: Civel / DIVORCIO CONSENSUAL

Especializado: Nao

f Atendido em 11 de Dezembro de 2023 as 09:15

Na aba Dados Gerais sao exibidos
algumas informacbes basicas referentes
ao atendimento selecionado previamente.
Destaca-se a possibilidade de verificar os
responsaveis por agendar, liberar e
realizar o atendimento.




DEFENSORIA PUBLICA

DO ESTADO DO PARA

J—

»»»

e Editar

E Recepgao

Detalhes do Atendimento n° 23 [ NN

Cadastro de Requerentes

Nome CPF / CNPJ

e[ 5 I
cer- I
Nascimento NN
Filiagdo:
- I
{Voltar [ ISGU ® Ver Atendimento @ Enviar Whatsapp

Nascimento

Agbes

Nas abas Requerentes e Requeridos sao
exibidos os dados dos requerentes e
requeridos vinculados ao atendimento. O
funcionamento das abas s&o analogos.
Para vincular um novo reauerente ao
atendimento, clique em | 5 tiiin

Nesta tela é possivel imprimir declaracdes
de comparecimento e de hipossuficiéncia
clicando no botdo & ao lado do nome do
requerente e selecionando o tipo de
declaracao.

_‘
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J—

e Editar
Para cada um dos requerentes vinculados

o [CLEEE Q ao atendimento € possivel realizar as
WA Detalhes do Atendimento n° 23 SEgUlnteS agoes:

E Dados gerais | Requerentes =~ Requeridos  Documentos  Anotagdes .
& e #  Editar Cadastro do Requerente

GED Nome CPF / CNP) Nascimento Acbes
- “— o m— — 2 ' sz Definir como Requerido

ol E—

 [F— ﬁ Desvincular deste atendimento
e

é e l—

¢ Voltar [ ISCITM  ® Ver Atendimento | © Enviar Whatsapp

_‘




DEFENSORIA PUBLICA

DO ESTADO DO PARA

J—

Editar Cadastro do Requerente

Data

de nascimento:

Estado Civil:

REQUERENTE

& Pessoa Fisica Pessoa Juridica

[ ]
[+]

Nesta tela € possivel preencher ou alterar
as informacdes do assistido. Note que os
nameros destacados em vermelho na
imagem se referem ao numero de
informacdes que ainda ndo constam em
cada uma das abas do cadastro. E
recomendavel que essas informacoes
sejam preenchidas. Caso nao tenha
acesso a essas informac6es no momento,
clique nas caixinhas de “Nao possui”
embaixo de cada campo.

_‘



TREINAMENE

e EDITAR

~¢ A opcédo Definir como Requerido A opcao Desvincular deste atendimento é Util
transforma automaticamente o para corrigir eventuais erros no cadastro do

assistido na parte requerida do atendimento. Ao clicar nessa opcao, o0 pop-up abaixo
atendimento. Na aba Requerente da tela, irA aparecer. Para confirmar a desvinculacdo, basta

esse botdo se transforma em Definir clicar em Desvincular.
como Requerente e realiza 0 processo
inverso ao descrito inicialmente.

Informagbes da pessoa
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e Documentos

|EEERRRN barcarena

Detalhes do Atendimento n° 23 | NN

Dados gerais ~ Requerentes  Requeridos ~ Documentos  Anotagdes

Documentos do Atendimento

i Nova Carta Convite @ Novo Anexo & Novo GED

L — =

I \
- D
Nascimento: [N —
Filiagdo:
g |

< Voltar  ®aVer Atendimento  © Enviar Whatsapp

Na aba Documentos sdo exibidos os
« documentos vinculados ao atendimento.
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DO ESTADO DO PARA

J—

Bust

e Anotacoes

E Recepgao

Detalhes do Atendimento n° 23| NN

Dados gerais ~ Requerentes  Requeridos  Documentos  Anotagfes

Anotacdes do Agendamento

agendado vis [

Anotagdes da Recepcio

Néo informado

CPF:
Nascimento: | INERENN
Fiiagdo:
- I {Voltar ~ ® Ver Atendimento @ Enviar Whatsapp

Na aba Anotacbes sao exibidas as
- anotacfes que foram feitas durante o fluxo
do atendimento do assistido. E possivel
verificar quem fez a anotacédo e o horario
em que ela foi cadastrada.

_‘




e BUSCAR

®* Processos
* Permite buscar os processos onde a Defensoria esta atuando. E possivel acessar
informagdes como historico, documentos, tarefas e etc.




DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARA

I

e Processos

SOLAR

v23.11.3 (A)

Busca Rapida de Atendimentos/Processos

Q

@ Calendario de Agendamentos

®, Atendimentos

&% Assistidos 2

Tarefas

Defensor

= Atividades de Atendimentos

Apos realizar o login no SOLAR, a pagina
inicial sera exibida. Cliqgue em Buscar
(icone da lupa) e entédo selecione a opc¢ao
Processos.
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DO ESTADO DO PARA

I

Processos

i® fa W

B Processos

Q

< TODOS DEFENSORES >

Buscar Processos (0)

#

Nimero/Grau

Nenhum registro encontrado

#

Niimero/Grau

S - Na tela seguinte, € possivel filtrar os

processos de acordo com varios critérios,

L — <ToDkS STUGDES? ;g como por exemplo: Data, Defensor,
Defensoria, Namero do Processo e etc.

ey i Apos definir os filtros, cliqgue no botéo
Buscar Processo (icone da lupa)

Comarca/Vara Area/Classe Partes

_‘
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e Processos

8 Processos

< TODOS DEFENSORES >

Q

Buscar Processos (336)

# Namero/Grau

oo T

Vara/Comarca

-]

- I <TODAS SITUAGOES> |+

Fadicial )| © Novo Processo Judicial

Area/Classe Partes

[ emondamento fol [

12 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL DE ICOARACT

xS O I o

CUMPRIMENTO DE SENTENCA (156) 13 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL DE ICOARACT

CETTET O SSSS—_— O

CUMPRIMENTO DE SENTENCA (156) 19 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL DE ICOARACE

O —— O
12 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL DE ICOARAC

CUMPRIMENTO DE SENTENGA (156) [Emandamento [m] [
23 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL DE

£ ICOARACT

[ Enanganenoful 1]

HOMOLOGACAO DA TRANSAGAO EXTRAJUDICIAL 5 ,
13 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL DE ICOARACI

(12374)

Na tela seguinte, € exibida a listagem dos
processos que atendem aos filtros de
busca que foram definidos previamente.
Para visualizar as informagdes do
processo, cligue em cima do nome de uma
das partes envolvidas.
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e Processos

B Calculadora Juridica 1o

araci .

00:00:03:32

Voltar ao Painel

.|
SR 8 Processo ] T
e a o
129 (1) Requerente(s) (1) Requerido(s)
& oo @ = —
g P — OF: Noo Informado
Recapcs Data de Nascimento: [N Data de Nascimento: Néo Informado
R Parte: Ativa (autora) 0 & /s B8 & 0 & /7 B &
b
!L Defensoria: 12 DEFENSORIA PUBLICA CIVEL DE ICOARACI
Area/Classe: Civel/CUMPRIMENTO DE SENTENCA (156)
9 .
Comarca/Vara: lcoaraci/Vara da Familia Distrital de Icoaraci
o
P @ Historico @ Documentos [ Tarefas / Cooperacoes ~ @ Processos @ PJE/SEEU  ®Outros & Propacs @ Ir para o final do atendimento

Sobrestar ma ® Visualizar @ Cadastrar Prisio ¢ Editar

© Novo Extrajudicial

oo I 7 Dados do Processo - ver na aba "PJE/SEEU"

Tipe Nimero Chave Parte Cadastro Defensoria

a DEF PUBLICA Cf
pletronico 000 N (3 « Ativa . 18 DEFENSORIA PUBLICA CiVEL DE

(autora) ICOARACI

© Novo Judicial

e onser [T

Classe

CUMPRIMENTO DE
SENTENGA (156)

temos acesso as
informacdes do processo e podemos

Na tela seguinte,

realizar
exemplo,
documentos.

algumas
criar

acdbes como, por
tarefas e anexar




e BUSCAR

e Processos

Assuntos
Codigo  Descrigdo

6239  Fixagdo, Alimentos, Familia, DIREITO CIVIL

Fases Processuais
Evento @ Data/Hora Descricdo
Nenhuma fase encontrada

Evento @ Data/Hora Descrigdo

Na mesma tela, podemos verificar o

Principal assunto do processo e as suas fases
No processuais.
© Nova Fase

Documentos Opgdes

Documentos Opgdes

—
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I

e Assistidos

SOLAR

vy Apos realizar o login no SOLAR, a pagina

Busca Rapida de Atendimentos/Processos InICIaI Seré eXIbIda Cllque em Buscar
= (icone da lupa) e entédo selecione a opc¢ao
Assistidos.

& Calendario de Agendamentos
®, Atendimentos

Im Processos

& Assistidos Buscar Assistidos

Tarefas

= Atividades de Atendimentos ‘ -

Defensor




TREINAMENE

e BUSCAR

e Assistidos

Na tela seguinte, é possivel realizar a
busca do assistido de acordo com alguns
critérios, como: CPF, Nome ou Filiagéo.
Apoés definir os filtros, cligue no botao
Buscar (icone da lupa)

-
2
o

_‘




e BUSCAR

e Assistidos

Buscar pessoa (112)

CPF / CNPY Nome / Razdo Social

o oo I o

TREINAMENE

Na tela seguinte, sao exibidos os
assistidos ja cadastrados que atendem
aos filtros selecionados.

Caso nao encontre o assistido, € possivel
cadastra-lo clicando em um dos botbes
abaixo, de acordo com o tipo de assistido:

@ Pessoa Fisica © Pessoa Juridica




e BUSCAR

e Assistidos

& Pessoas
]
Buscar pessoa (112)

CPF / CNPY Nome / Razdo Social

o oo I o

Ao encontrar o assistido, €& possivel
realizar algumas acoes:

4 | Editar Cadastro

n Agendar Atendimento

A



DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARA

J—

Editar Cadastro

Data

de nascimento:

Estado Civil:

REQUERENTE

& Pessoa Fisica Pessoa Juridica

[ ]
[+]

Nesta tela € possivel preencher ou alterar
as informacbes do assistido. Note que os
nameros destacados em vermelho na
imagem se referem ao numero de
informagdes que ainda nao constam em
cada uma das abas do cadastro. E
recomendavel que essas informagdes
sejam preenchidas. Caso nao tenha
acesso a essas informac6es no momento,
cliqgue nas caixinhas de “Nao possui’
embaixo de cada campo.

_‘



DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARA

J—

SOLAR
Q

‘@ 5 im sN |

HONEE 'Y ::l

Agendar Atendimento

Nesta tela sao exibidos todos os
atendimentos realizados que envolvem o
assistido.

E possivel marcar retorno para qualquer
atendimento vinculado a ele e que nao
tenha sido excluido.

Caso a requisicdo do assistido ainda nao
esteja sendo tratada em algum
atendimento, podemos criar um novo
atendimento inicial e entdo realizar 0s
procedimentos devidos.

_‘



e BUSCAR

e Tarefas
* Permite a visualizacao das tarefas a serem realizadas nos atendimentos
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I

e Tarefas

SOLAR Ap6s realizar o login no SOLAR, a pagina

LY inicial serd exibida. Clique em Buscar
(icone da lupa) e entédo selecione a opc¢ao
Tarefas.

Q Busca Rapida de Atendimentos/Processos

Buscar 1 I Q

& Calendario de Agendamentos
®) Atendimentos

8 Processos p

‘& Assistidos Al
Acesso Histé

EEEE T

= Atividades de Atendimentos
cmnen Maekin

Defensor
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I

Tarefas

Buscar Tarefas (664)

# Namero Tipo

285

305

OFICIO - FINALIZAGAO DO ATENDIMENTO

ATUALIZAGAO DE DEBITO

INTERMEDIARIA SOBRE PROSSEGUIMENTO

v || < Selecione um

Defensoria Responsavel

2DPCSI

2DPCSI

2DPCST

[ECaRiRt e indieal Santa Izabel ‘

Prioridade:

Prazo Final Atraso

04/04/2023

11/04/2023

11/04/2023

Na tela seguinte, € possivel visualizar uma
lista com todas as tarefas vinculadas a
Defensoria da sua lotacao.

Podemos utilizar os filtros situados na
parte de cima da listagem para refinar a
busca.

Para visualizar mais informacbes sobre
uma tarefa, clique no botdao e (Visualizar)

_‘
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I

e Tarefas

© Nova Tarefa © Nova Cooperagio

= TAREFAS

) Atualizagio de enderego debito
* Re

. Atualizacdo de endereco

* Prazo:

® Histérico W Documentos [ Tarefas / Cooperagdes @ Processos ~ # PJE/SEEU  ® Outros % Propacs

« Servidor Respons

Voltar ao Painel

@ Ir para o final do atendimento

663 - Atualizacdo de enderego debito [FEFD

«+ Defensoria Respo!

avel:

« Finalizado por: | < 30/06/2023 13:39

Descrigao:
Atualizagdo de Débito. Entrar em contato com a parte

cumprida por I

Petigéo e planilha juntadas ao solar, aguardando reviséo e assinatura.

B [Documento sem nome]

& Manifestagdo_Juntada de Planilha de débito. (00020877v005)
|

Visualizar,
pagina  do
atendimento vinculado aquela tarefa, mais
especificamente, para a aba
Tarefas/Cooperacoes.

Nesta aba poderemos verificar a descricao
da tarefa, quem €& o responsavel pelo

Ao clicar em
direcionados para a

SOMmMos

cumprimento, 0 prazo e quaisquer
documentos que tenham sido anexados na
resposta da tarefa.

_‘



Equipe NTI:

Coordenadora: Nathalia Couto Quer acessar o SOLAR?
https://solar.defensoria.pa.def.br/
Equipe de Implantacao: ou use o QR Code:

William Pequeno
Ana Carolina
Luiz Henrique
Arthur Yoshino
Diego Quaresma
Jadir Junior

Nossos agradecimentos aos desenvolvedores Lucas e Luiz da DPE-TO.

“ LAla X :

S \ Ay L

’?@%éﬁﬂﬁ%ﬁffzmm h
DEFENSORIA PUBLICA




C/ EM .
fiererencs  DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARA

IENTO DE R
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